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VNITRNI RAD
DOMU DETi A MLADEZE STODULKY

(UpIné znéni Gcinné od 1. 6. 2026)

Cl.1

Uvodni ustanoveni

Vnitfni fad Domu déti a mladeZe Stodulky (dale jen ,DDM Stodulky“) je vydavan podle § 30

zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vnitfni Fad je vydavan v souladu se Skolnim vzdélavacim programem DDM Stoduilky 2023-2027
,Pro100r pro vas volny cas“ a s dalSimi pravnimi predpisy vztahujicimi se k Cinnosti skolského
zarizeni, zejména:
1. zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisd,

zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

v

2

3. vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisy,

4. narizenim vlady ¢ 75/2005 Sb, o stanoveni rozsahu primé pedagogické cinnosti
pedagogickych pracovnikd, ve znéni pozdéjsich predpisu,

5. zakonem ¢. 258/2000 Sb., 0 ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vnitrni rad upravuje zejména:

1. identifikacni udaje, pravni postaveni a majetkové podminky DDM Stodulky (Cl. 2),
poslani, predmét Cinnosti a formy zajmového vzdélavani (¢l. 3),

prava a povinnosti Ucastnik( zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupct (¢l. 4),
podminky pfijimani Ucastnikl a ukonceni Ucasti v zajmovém vzdélavani (¢l. 5),

organizaci skolniho roku a provozni pravidla (¢l. 6),

o U A W N

evidenci Ucastnik( zajmoveého vzdélavani (¢l. 7),

1
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zakladni pravidla ochrany osobnich udaju (Cl. 8),
8. pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnik( (¢l. 9),
9. Uplatu za zajmové vzdélavani, podminky jejiho snizeni, prominuti a vraceni (Cl. 10),
10. pravidla zachazeni s majetkem DDM Stodulky (Cl. 11),

11. zavérecna ustanoveni (¢l. 12).

Cl. 2

Identifikacni udaje, pravni postaveni a majetkové podminky DDM Stodulky

Identifikacni udaje

Nazev: DUm déti a mladeze Stodulky

Pravni forma: prispévkova organizace

Sidlo: Chlupova 1800/6, Stodlilky, 155 00 Praha 5
IC: 00638811

DIC: CZ006388T1

1Z0: 161 000 126

1Z: 661 000 117

ID datové schranky: méynrjp

Webove stranky: www.ddmstodulky.cz
DDM Stodulky je zapsan ve Skolském rejstfiku vedeném Magistratem hlavniho mésta Prahy.

Zrizovatel: Méstska ¢ast Praha 13, Slunecni namésti 2580/13, 158 00 Praha 5, IC: 00241687
Statutarni organ: reditel/reditelka DDM Stodulky

Aktualni kontaktni idaje DDM Stodulky, véetné kontaktt na vedeni organizace, recepci,
ekonomicky Usek, vedouci oddéleni a dalsi odpovédné pracovniky, jsou zverejnény na
webovych strankach organizace v sekci Kontakty. Pro komunikaci s DDM Stodlilky se pouzivaji

zejmeéna funk¢ni e-mailové adresy uvedené na webovych strankach organizace.
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Pravni postaveni organizace

1. DDM Stodllky je pravnickou osobou a vystupuje v pravnich vztazich svym jménem.

2. DDM Stodulky je prispévkovou organizaci zapsanou ve Skolském rejstriku.

3. Statutarnim organem DDM Stodulky je reditel/feditelka, kterého/kterou v souladu s platnymi

pravnimi predpisy jmenuje a odvolava Rada MC Praha 13.

Majetkové podminky pro cinnost organizace

1. DDM Stodulky hospodafi s majetkem svéfenym zfizovatelem a s majetkem nabytym v
pribéhu své ¢innosti, a to v souladu se zfizovaci listinou, platnymi pravnimi predpisy a pravidly
stanovenymi zrizovatelem.

2. DDM Stodulky mGze pro svou Cinnost prijimat vécné a financni dary. Prijeti daru se ridi

platnymi pravnimi predpisy, zfizovaci listinou a pravidly zfizovatele.

Cl.3

Poslani a predmeét ¢innosti, formy zajmoveho vzdélavani

1. DDM Stodllky je Skolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani. Poskytuje vychovné,
vzdélavaci, zajmové, rekreacni, osvétové, preventivni a komunitni aktivity zejména détem,
zaklm, studentlm, jejich zakonnym zastupcim, pedagogickym pracovnikiim a dalsSim

zajemcum.

2. Predmétem cinnosti DDM Stodulky je poskytovani zajmového vzdélavani podle zakona ¢.
561/2004 Sb., Skolsky zakon, a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozd&jsich predpisd, v souladu se zfizovaci listinou a Skolnim vzdélavacim programem

DDM Stodulky 2023-2027 ,,Pro100r pro vas volny cas".

3. DDM Stodulky uskutecnuje ¢innost zejména témito formami:
a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cinnosti,
b) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou, tematickou a rekreacni ¢innosti,
c) taborovou cinnosti a dalsi ¢innosti spojenou s pobytem mimo misto, kde DDM
Stodulky obvykle vykonava cinnost,

d) osvétovou, metodickou, vzdélavaci, preventivni a komunitni ¢innosti,
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10.

e) individualni praci s Ucastniky, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani, zajmu
a osobnostniho rozvoje,

f) otevienou nabidkou spontannich c¢innosti.

Pravidelné zajmové vzdélavani se uskutecriuje zejména v zajmovych Utvarech, kterymi jsou
krouzky, kluby, soubory, kurzy nebo dalsi obdobné formy cinnosti. Tato ¢innost mlze
probihat prezencni, distancni nebo kombinovanou formou, pokud to povaha ¢innosti

umoznuije.

Prilezitostna zajmova Cinnost se uskutecnuje zejména formou jednorazovych, cyklickych
nebo tematickych akci, workshop, soutéZi, prehlidek, vyukovych a zazitkovych program,

komunitnich setkani a dalSich aktivit.

Prazdninova a pobytova ¢innost se uskutecnuje zejména formou priméstskych tabord,
vyjezdnich taborU, vikendovych pobytt, odbornych soustfedéni a dalSich kratkodobych akci

pro déti, zaky, studenty, pripadné rodiny s détmi a dalsSi ucastniky.

DDM Stodulky mize organizovat nebo se podilet na organizaci soutézi, prehlidek,
odbornych soustredéni a dalsich aktivit vyhlasovanych nebo doporucovanych
Ministerstvem skolstvi, mladeZze a télovychovy, zrizovatelem, dalSimi institucemi nebo

realizovanych z vlastni iniciativy organizace.

Spontanni ¢innost se uskutecnuje formou otevrené nabidky zajmového, rekreacniho,
vzdélavaciho nebo komunitniho charakteru pro ucastniky a verejnost, zejména v
otevrenych hernach, klubech, na zahradé, hristi nebo v dalSich prostorach urcenych k této

¢innosti.

DDM Stodulky mGze podle svych moznosti poskytovat odbornou, metodickou a vzdélavaci
podporu materskym Skolam, zakladnim skolam, Skolskym zarizenim, pedagogickym
pracovnikiim, organizacim pracujicim s détmi a mladezi, rodinam a dalSi verejnosti, a to
zejména formou seminaru, Skoleni, konzultaci, odbornych instruktazi, komunitnich setkani,

preventivnich programd, vyukovych programu a metodickych materiald.

U odborné, podplrné, preventivné, adaptacné nebo specificky zamérenych programd miize

DDM Stodulky stanovit zvlastni podminky Gcasti, prijeti, organizace, bezpec¢nosti,
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spoluprace se zakonnymi zastupci a ukonceni Ucasti, pokud to vyzaduje povaha dané
¢innosti.

1. U programu realizovanych pro skoly, Skolska zafizeni, organizované skupiny nebo jiné
pravnické osoby se odpovédnost za doprovod, dohled nad Ucastniky a organizacni zajisténi

fidi povahou programu, predem dohodnutymi podminkami a pokyny DDM Stodulky.

12. Podpurné, preventivni, adaptacni, rozvojové nebo konzultacni aktivity DDM Stodulky
nenahrazuji zdravotni péci, psychologickou diagnostiku, skolské poradenské sluzby ani jiné
odborné sluzby poskytované k tomu ur¢enymi institucemi, pokud neni u konkrétni ¢innosti

vyslovné stanoveno jinak.

Cl4
Prava a povinnosti icastnikl zajmového vzdélavani
a jejich zakonnych zastupcu
U€astnici zajmového vzdélavani maji pravo:
1. UcCastnit se zajmového vzdélavani a dalSich ¢innosti DDM Stoddlky, ke kterym byli fadné

prijati nebo prihlaseni, v souladu s aktualni nabidkou, Vnitinim fadem a provoznimi

podminkami organizace;
2. nainformace o pribéhu, organizaci a podminkach ¢innosti, které se ucastni;

3. na bezpecné, respektujici a primérené prostredi odpovidajici charakteru ¢innosti, véku a

potfebam ucastniky;

4. vyjadrovat se priméfenym zptsobem k pribéhu zajmového vzdélavani, které navstévuii,

pricemz jejich vyjadreni je vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje;

5. obracet se na pedagogické pracovniky, vedouci oddéleni nebo vedeni DDM Stodllky s

podnéty, pripominkami nebo navrhy ke zlepseni ¢innosti.

Zakonni zastupci nezletilych Gcastnikt maji pravo:

1. nainformace o poskytovanych sluzbach, podminkach Ucasti a moznostech jejich vyuziti;
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informovat se u prisluSného pedagogického pracovnika, vedouciho zajmového utvaru,
vedouciho tabora, vedouciho oddéleni nebo vedeni DDM Stodulky o Gcasti, pribéhu

¢innosti a chovani svého ditéte;

obracet se na DDM Stodulky s dotazy, podnéty, pfipominkami nebo navrhy tykajicimi se

zajmového vzdélavani jejich ditéte;

byt informovani o podstatnych skutecnostech, které se tykaji bezpecnosti, zdravi,

organizace nebo priibéhu zajmového vzdélavani jejich ditéte.

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni:

1.

dodrZovat tento Vnitini rad, provozni rady jednotlivych prostor, pravidla bezpecnosti a

ochrany zdravi a dalsi pokyny DDM Stodlilky, s nimiz byli seznameni;

fidit se pokyny pedagogickych pracovnikd a dalSich zaméstnancd DDM Stodlky vydanymi

v souladu s timto Vnitfnim radem, charakterem cinnosti a pravidly bezpecnosti;

chovat se ohleduplné, slusné a bezpecné k ostatnim Gcastnikiim, zaméstnancim,
navstévnik(im a dalsim osobam, nenarusovat pribéh cinnosti a respektovat prava

ostatnich;

udrZovat Cistotu a poradek ve vSech navstévovanych prostorach, Setfit vybaveni, pomucky
a majetek DDM Stodulky;

bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi nebo jinému zaméstnanci DDM
Stodulky kazdy uraz, poranéni, nehodu, zavadu nebo jinou okolnost, ktera by mohla ohrozit

bezpecnost nebo zdravi osob;

nevnaset do prostor DDM Stodulky predméty nebo latky, které mohou ohrozit zdravi,

bezpecnost, majetek nebo fadny priibéh cinnosti;

dodrzovat zakaz koureni vcetné elektronickych cigaret, uzivani alkoholu, navykovych latek
a dalSich zdravi Skodlivych latek v prostorach DDM Stodulky, v jeho arealu a pfi ¢innostech

organizovanych DDM Stodulky;
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dodrZovat zakaz vstupu se psy a jinymi zviraty, s vyjimkou asistencnich a vodicich pst nebo

pripadd predem schvalenych DDM Stodulky;

neporizovat a nezverejnovat obrazové, zvukové nebo audiovizualni zaznamy jinych
ucastnikl, zaméstnancl nebo navstévniku bez jejich souhlasu, pripadné bez souhlasu jejich

zakonnych zastupcu, pokud jde o nezletilé osoby;

Zletili ucastnici jsou dale povinni:

1.

uvadét v prihlasce pravdivé a aktualni Udaje podstatné pro prabéh zajmového vzdélavani,

komunikaci s DDM Stodulky a zajisténi bezpecnosti;

bezodkladné aktualizovat zmény téchto Gdajl prostrednictvim klientského uctu, pripadné

je oznamit zplsobem uvedenym na webovych strankach DDM Stodulky;

informovat DDM Stodulky o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na bezpecnost, priibéh nebo organizaci

zajmového vzdélavani;

uhradit uplatu za zajmové vzdélavani ve stanoveném terminu, pokud je dana ¢innost

poskytovana za Uplatu.

Zakonni zastupci nezletilych ucastniku jsou povinni:

1.

zajistit, aby nezletily ucastnik dochazel na zajmové vzdélavani radné a vcas a byl na ¢innost

primérené pripraven podle jeji povahy;

omluvit nepfitomnost nezletilého Ucastnika zplisobem stanovenym DDM Stod(ilky,
zejména prostrednictvim funkcni kontaktni adresy zverejnéné na webovych strankach
organizace, jde-li o dlouhodobé;si neptritomnost, zdravotni diivody nebo situaci, ktera mize
mit vliv na bezpecnost, organizaci ¢innosti nebo pripadné posouzeni zadosti o vraceni

uplaty;

uvadét v prihlasce pravdivé a aktualni Udaje podstatné pro prabéh zajmového vzdélavani,

komunikaci s DDM Stodulky a zajisténi bezpecénosti nezletilého Ucastnika;
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4. bezodkladné aktualizovat zmény téchto Udajd prostfednictvim klientského uctu, pripadné

je oznamit zplsobem uvedenym na webovych strankach DDM Stodulky;

5. informovat DDM Stodllky o zméné zdravotni zpUsobilosti nezletilého ucastnika,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na

bezpecnost, priibéh nebo organizaci zajmového vzdélavani;

6. uhradit Uplatu za zajmoveé vzdélavani ve stanoveném terminu, pokud je dana ¢innost

poskytovana za Uplatu;

7. na vyzvani feditelky/feditele DDM StodUlky nebo povéreného zaméstnance se zucastnit

projednani zavaznych otazek tykajicich se nezletilého Ucastnika.

Cl.s

Podminky prijimani icastniku a ukoncéeni Gc€asti v zajmovém vzdélavani

Ucastnici zajmového vzdélavani DDM Stoduilky jsou vymezeni v souladu s vyhlaskou &.
74/2005 Sb., 0 zajmoveém vzdélavani, ve znéni pozdéjsSich predpisl.

Ucastniky zajmového vzd&lavani DDM Stoduilky tak mohou byt déti, Zci, studenti, pedagogicti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastnikl a dalsi fyzické osoby, a to véetné Gcastniku
se specialnimi vzdélavacimi potfebami, pokud to umoznuje povaha, kapacita a podminky

konkrétni ¢innosti.

Podminky prijimani Gicastnika

1. K Ucasti v pravidelné zajmové cinnosti, taborové ¢innosti, prazdninové Cinnosti a dalSich
¢innostech DDM Stodulky je Ucastnik pfijiman zpravidla na zakladé prihlasky podané
prostrednictvim klientského Uctu, pripadné jinym zpisobem stanovenym DDM Stodulky

pro dany typ Cinnosti.

2. Prihlaska podana zplsobem stanovenym DDM Stodllky je povaZzovana za zavazny projev
zajmu o Ucast v dané ¢innosti. Misto v ¢innosti je Ucastnikovi rezervovano po dobu

stanovenou v pokynech k platbé nebo v podminkach konkrétni ¢innosti.
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3. Prijeti UCastnika a rezervace mista jsou podminény zejména volnou kapacitou, spinénim
vékovych, zdravotnich, organizacnich nebo odbornych podminek dané cinnosti, radnym
vyplnénim prihlasky a dodrzenim pravidel uhrady uplaty, pokud je ¢innost poskytovana za

uplatu.

4. Neni-li Gplata uhrazena ve stanovené Ih(té, maze DDM Stodllky rezervaci mista zrusit a

nabidnout misto dalSimu zajemci.

5. DDM Stodllky vykonava svou cinnost v souladu se zfizovaci listinou prednostné na uzemi
spravované MC Praha 13, pfi¢em? jeho ¢innost mize zahrnovat i $ir$i oblast. PFi prijimani
Ucastnik( muze DDM Stodulky zohlednit kapacitni, provozni, organizacni a odborné
podminky konkrétni Cinnosti, charakter nabizené aktivity a pripadna zverejnéna kritéria pro
prijeti.

6. Pocet prijimanych ucastnikl je omezen kapacitou prostor, bezpe¢nostnimi, hygienickymi,

personalnimi a organizacnimi podminkami a charakterem konkrétni ¢innosti.

7. U nékterych cCinnosti mohou byt stanoveny zvlastni podminky ucasti, zejména vék, uroven
dovednosti, zdravotni zpUsobilost, predchozi zkusenost, doporuceni lektora nebo jiné
podminky vyplyvajici z povahy ¢innosti. Tyto podminky jsou zverejnény v nabidce konkrétni

c¢innosti nebo sdéleny Ucastnikim predem.

8. O prijeti Ucastnika rozhoduje DDM Stodlilky podle kapacitnich, provoznich a odbornych
moznosti organizace. V pripadé nejasnosti nebo sporu rozhoduje reditel/feditelka DDM

StodUlky nebo jim/ji povéfeny zaméstnanec.

Ukonceni ucasti v zajmovém vzdélavani
9. Ucast v zajmovém vzdélavani mize byt ukonéena:

a) na zakladé pisemné zadosti ucastnika, u nezletilého Ucastnika na zakladé pisemné zadosti
zakonného zastupce,

b) uplynutim doby, na kterou byla Cinnost sjednana nebo vyhlasena,

) zduvodu neuhrazeni Uplaty ve stanoveném terminu,

d) z divodu opakovaného nebo zavazného poruseni povinnosti stanovenych timto Vnitinim

fadem, provoznimi fady nebo pokyny DDM Stodulky,
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e) z divodu, ze Ucastnik nespliiuje podminky pro bezpecnou nebo fadnou ucast na ¢innosti,

f) z vaznych organizacnich, provoznich, personalnich, kapacitnich, hygienickych,

bezpecnostnich nebo jinych divodud na strané DDM Stodulky,

g) z jiného zavazného dlvodu.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Odhlaseni Ucastnika z pravidelné zajmové cinnosti se provadi pisemné zplsobem
stanovenym DDM Stodllky, zpravidla e-mailem na funkcni kontaktni adresu uvedenou na

webovych strankach organizace. Podrobnosti upravuje Priloha €. 1tohoto Vnitrniho radu.

Podminky pro vraceni, snizeni nebo nevraceni Uplaty pri ukonceni Ucasti se Fidi pravidly
uplaty, ktera jsou prilohou tohoto Vnitiniho radu (Priloha ¢. 1), pripadné podminkami

konkrétni akce, tabora nebo ¢innosti.

Dlouhodoba nepritomnost ucastnika sama o sobé nezaklada automaticke ukonceni ucasti
v zajmovem vzdélavani, pokud byla radné uhrazena uplata a ucastnik nebo jeho zakonny
zastupce nepozadali o ukonceni Ucasti. DDM Stodulky je opravnén pti delSi nepfitomnosti
kontaktovat ucastnika nebo jeho zakonného zastupce za ucelem ovéreni, zda zajem o

pokracovani v Cinnosti trva.

V pripadé opakovaného nebo zavazného poruseni povinnosti Ucastnika postupuje DDM
Stodulky pfimérené povaze a zavaznosti situace. Pfed ukoncenim Gcasti mlze byt Ucastnik
nebo jeho zakonny zastupce upozornén na nevhodné chovani nebo porusovani pravidel a

vyzvan k napravé, pokud to povaha véci umoziuje.

DDM Stodulky mUze pfi poruseni pravidel vyuZit piiméfena opatfeni, zejména upozornéni,

rozhovor s Ucastnikem, informovani zakonného zastupce, do¢asné omezeni Gcasti na Casti
programu, stanoveni podminek dalsi U¢asti nebo ukonceni Gcasti.

O ukonceni Ucasti z divodl podle odst. 9 pism. d), e), f) nebo g) rozhoduije feditel/feditelka
DDM Stodulky nebo jim/ji povéreny zaméstnanec. O ukonceni Ucasti je Ucastnik nebo jeho

zakonny zastupce informovan prokazatelnym zptsobem.
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Cl.6

Organizace skolniho roku a provoz DDM Stodulky

Provoz DDM Stodulky

1.

Provoz DDM Stodulky se fidi organizaci prislusného Skolniho roku, aktualni provozni dobou
a provoznimi podminkami organizace. Aktualni informace o provozu, oteviraci dobé,
preruseni ¢innosti a pripadnych zménach jsou zverejnovany na webovych strankach DDM
Stodulky.

Reditel/Feditelka DDM StodUlky vydava pro kazdy $kolni rok dokument Organizace
Skolniho roku DDM Stodulky, ktery stanovuje zejména terminy zahajeni a ukonceni
pravidelné zajmoveé Cinnosti, obdobi prazdnin, preruseni Cinnosti a dalsi organizacni

informace. Dokument je zverejnén na webovych strankach organizace.

Provoz budovy, recepce, zahrady, hfisté a dalSich prostor DDM Stodulky se fidi aktualnimi
provoznimi podminkami, provoznimi rady jednotlivych prostor a informacemi zverejnénymi
vhodnym zplisobem, zejména na webovych strankach organizace, v prostorach DDM

StodUlky nebo u vstupu do prislusného prostoru.

V dobé Skolnich prazdnin, preruseni pravidelné ¢innosti, mimoradnych provoznich opatreni
nebo z jinych organizacnich divodd muaze byt provoz DDM Stodulky, véetné pristupu do
budovy, zahrady a hristé, omezen nebo upraven. O podstatnych zménach je verejnost

informovana vhodnym zplsobem, zejména prostfednictvim webovych stranek organizace.

Organizace pravidelného zajmového vzdélavani

5. Terminy zahajeni a ukonceni pravidelného zajmového vzdélavani stanovuje DDM Stodlky

pro kazdy skolni rok v dokumentu Organizace skolniho roku. Pravidelna zajmova cinnost
zpravidla probiha v obdobi skolniho roku mimo skolni prazdniny a obdobi preruseni

¢innosti.

Ucastnici se do pravidelného zajmového vzdélavani prihladuiji zpravidla na cely $kolni rok,

pokud neni u konkrétni ¢innosti stanoveno jinak. Podminky prihlaseni, Uhrady uplaty,
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pripadného odhlaseni a vraceni Uplaty upravuiji dalsi ustanoveni tohoto Vnitfniho radu a

jeho prilohy.

Uplata za pravidelnou zajmovou ¢innost neni stanovena jako cena za jednotlivou lekci, ale
jako Uplata za Ucast v pravidelné zajmové cinnosti v daném obdobi. DDM Stodulky
neposkytuje nahrady za lekce, kterych se Ucastnik nezucastnil z dvodu na své strané.
Pfipadné nahrady nebo kompenzace za neuskutecnéné lekce z divodu na strané DDM
Stodulky se fidi pravidly Uplaty a vraceni Uplaty uvedenymi v Priloze ¢. 1 tohoto Vnitfniho

radu.

Soucasti pravidelné zajmoveé ¢innosti mohou byt také vystoupeni, koncerty, soutéze,
prehlidky, vystavy, workshopy, soustredéni, projektové dny nebo jiné aktivity souvisejici s

obsahem dané cinnosti.

Délka, Cetnost a misto konani jednotlivych lekci jsou uvedeny v nabidce konkrétni ¢innosti,
v rozvrhu nebo v informacich zaslanych ucastnikiim &i jejich zakonnym zastupcim. DDM
Stodulky si vyhrazuje moznost organizacnich zmén, pokud jsou nezbytné z provoznich,

personalnich, bezpecnostnich nebo jinych zavaznych divodu.

Provozni pravidla pro ucastniky

10. U¢astnici vstupuiji do budovy a dalSich prostor DDM Stodlilky zplisobem stanovenym

1.

12.

organizaci a fidi se pokyny zaméstnancti DDM StodUlky. Konkrétni pravidla pro vstup,
prezouvani, previékani a ukladani véci mohou byt stanovena provoznimi rady jednotlivych

prostor.

U&astnici jsou povinni ukladat své véci na mista k tomu uréena a udrzovat poradek ve

spolecnych prostorach, Satnach, u¢ebnach a dalSich prostorach DDM Stodulky.

DDM Stodulky doporucuje Gcastnikiim nenosit na ¢innost cenné véci, vyssi financni ¢astky
ani predmeéty, které nesouviseji s ¢innosti. Za véci odlozené mimo mista k tomu urc¢ena
nebo v rozporu s pokyny DDM Stodulky nese Gcastnik, pfipadné jeho zakonny zastupce,

odpovédnost v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.
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13.

4.

Ve vyjimecnych pripadech je mozné po dohodé s odpovédnym pracovnikem DDM Stodulky
resit docasneé bezpecné ulozeni cenné véci, pokud to provozni podminky umoznuji.
Ucastnik miiZze pouzivat vlastni elektronicka zarizeni, hudebni nastroje, sportovni vybaveni
nebo jiné pomdcky pouze v souladu s pokyny DDM Stodlky a pravidly konkrétni ¢innosti.

Za vlastni véci odpovida Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce, neni-li stanoveno jinak.

Cl.7
Evidence ucastniku zajmového vzdélavani

DDM Stodulky vede evidenci ucastnikl zajmového vzdélavani v rozsahu nezbytném pro
zajisténi své Cinnosti, bezpecnosti Ucastnikd, komunikace se zletilymi i¢astniky nebo
zakonnymi zastupci nezletilych Gcastnikd, vedeni Skolni dokumentace, Ucetni a provozni

agendy, vykaznictvi a plnéni dalSich povinnosti stanovenych pravnimi predpisy.

U pravidelné zajmové Cinnosti, taborové ¢innosti, prazdninoveé cCinnosti a dalSich aktivit, u
nichz je vyzadovana prihlaska, se prihlaseni provadi zpravidla prostrednictvim klientského

ucétu ve webovém portalu DDM Stodulky, neni-li u konkrétni ¢innosti stanoveno jinak.

Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je povinen uvést v prihlasce pravdivé a aktualni Gdaje
a bezodkladné oznamit nebo aktualizovat jejich zmény, zejména pokud mohou mit vliv na
komunikaci, bezpecnost Ucastnika, zdravotni zpUsobilost, organizaci ¢innosti nebo Ghradu

uplaty.

Po prijeti nebo zarazeni Ucastnika do Cinnosti mohou byt ucastnikovi pridéleny identifikacni
Udaje potrebné pro administraci dané cinnosti, zejména variabilni symbol. Variabilni symbol
slouzi zejména k identifikaci plateb, komunikaci a dalSim administrativnim ukontm.
U&astnici nebo jejich zakonni zastupci jsou povinni jej uvadét pri platbach a v komunikaci

tykajici se dané cinnosti, pokud je jim pridélen.

Evidence prileZitostnych aktivit, akci, soutézi, vyukovych programd, osvétovych a
komunitnich aktivit se vede zplsobem odpovidajicim charakteru dané ¢innosti, zejména
prostfednictvim informacniho systému, prihlasek, prezencnich listin, seznam0 Gcastnik,

objednavek, ucetnich dokladli nebo kvalifikovaného odhadu navstévnosti.
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6. U aktivit s volnym vstupem, spontannich ¢innosti nebo vétsich verejnych akci mize byt
pocet Ucastnikd pro potreby evidence a vykaznictvi stanoven kvalifikovanym odhadem,

pokud neni vzhledem k povaze Cinnosti vedena jmenna evidence.

7. Evidence ucastnikd aktivit realizovanych v ramci projektl, dotacnich tituld, grant( nebo
program( tfetich stran se vede v souladu s pravidly pfislusného projektu nebo
poskytovatele podpory, zejména formou prihlasek, tridnich knih, prezencnich listin,

monitorovacich podkladl nebo jiné pozadované dokumentace.

8. Zpracovani osobnich udaju ucastnik( a jejich zakonnych zastupcu se fidi platnymi pravnimi
predpisy v oblasti ochrany osobnich Udajd, timto Vnitfnim fadem a informacemi o

zpracovani osobnich Udajd zvefejnénymi na webovych strankach DDM Stodulky.

Cl.8

Ochrana osobnich udaju

1. DDM Stodllky je pfi vykonu své ¢innosti spravcem osobnich Udajd. P¥i zpracovani osobnich
udaju postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy v oblasti ochrany osobnich udaju,
zejména s obecnym nafizenim o ochrané osobnich (daji (GDPR) a souvisejicimi pravnimi

predpisy.

2. DDM Stodllky zpracovava osobni Udaje Ucastnikd zajmového vzdélavani, jejich zakonnych
zastupcy, pripadné dalSich osob v rozsahu nezbytném pro zajisténi své ¢innosti, vedeni
dokumentace, pInéni pravnich povinnosti, zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, organizaci
zajmového vzdélavani, komunikaci s Ucastniky a zakonnymi zastupci, vedeni Ucetni a
provozni agendy, vykaznictvi, ochranu prav a opravnénych zajmd organizace a plnéni

dalSich ukoll vyplyvajicich z ¢innosti Skolského zafizeni.

3. Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze ke stanovenym uceliim, v nezbytném rozsahu a po
dobu nezbytnou pro naplnéni daného ucelu nebo po dobu stanovenou pravnimi predpisy,

spisovym a skartacnim radem ci jinymi zavaznymi pravidly.
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4.

Nékteré osobni Udaje mohou byt v souladu s pravnimi predpisy predavany opravnénym
subjektlim, zejména zfizovateli, Ministerstvu Skolstvi, mladeZe a télovychovy, Ceské $kolni
inspekci, organim ochrany vefejného zdravi, organtiim vefejné moci, poskytovatelim dotaci
nebo dalSim subjektiim, pokud tak stanovi pravni predpis, smluvni ¢i dotacni podminky

nebo je to nezbytné pro zajisténi ¢innosti DDM Stoduilky.

Ucastnici zajmového vzdélavani, jejich zakonni zastupci a daldi subjekty tdaji maji pravo
uplatfovat sva prava podle platnych pravnich predpist v oblasti ochrany osobnich udaj(,
zejména pravo na pristup k osobnim udajim, jejich opravu, vymaz nebo omezeni
zpracovani, pravo vznést namitku proti zpracovani a dalsi prava stanovena pravnimi

predpisy.

Podrobné informace o zpracovani osobnich daju, véetné aktualnich kontaktd pro
uplatnéni prav subjektd udaju a kontaktu na povérence pro ochranu osobnich udaju, jsou
zverejnény na webovych strankach DDM Stodulky v sekci Dokumenty a GDPR, pripadné v

jiné odpovidajici sekci webovych stranek organizace.

Pofizovani a zvetejnovani fotografii, videozaznamu, zvukovych zaznamu a dalSich
medialnich vystupl ze strany DDM StodUlky se fidi platnymi pravnimi predpisy, pravidly

ochrany osobnich Udaju a udélenymi souhlasy, pokud jsou pro dany ucel vyZzadovany.

Vybrané prostory DDM Stodulky, zejména vstupy, chodby, vstupni hala nebo dalsi spolecné
prostory, mohou byt monitorovany kamerovym systémem se zaznamem za Ucelem
ochrany bezpecnosti osob, majetku a provozu organizace. Informace o kamerovém

systému jsou zvefejnény v souladu s pravnimi predpisy v oblasti ochrany osobnich udaj.

Ucastnici a jejich zakonni zastupci jsou povinni uvadét v prihlaskach a dalSich
dokumentech pravdivé a aktualni udaje a bezodkladné oznamovat jejich zmény zplsobem

stanovenym DDM Stodilky.
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Cl.o

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku zajmového vzdélavani

1. Ucastnici se v prostorach DDM Stod(lky a na akcich poradanych DDM Stoduilky chovaji
tak, aby neohroZzovali bezpec¢nost, zdravi ani dUstojnost svou, ostatnich ucastnikd,

zaméstnancu a dalSich osob.

2. Ucastnici se v budové a dal3ich prostorach DDM StodUlky zdrzuji pouze v souvislosti s
Cinnosti, kterou navstévuiji, nebo za Gcelem vyurziti sluzeb DDM Stodulky. Na ¢innost
prichazeji primérené pred jejim zahajenim a po jejim skonceni bez zbytecného prodleni
odchazeji nebo jsou predani opravnéné osobé. Mimo dobu své ¢innosti mohou Cekat
pouze v prostorach k tomu uréenych a jsou povinni fidit se pokyny zaméstnanct DDM
Stodulky.

3. Déti mladsi 7 let se mohou v budové, na zahradé a v dalSich prostorach DDM Stodulky
pohybovat pouze v doprovodu dospélé osoby, neni-li v ramci konkrétni ¢innosti nebo

provozniho rezimu stanoveno jinak.

4. Pedagogicky pracovnik nebo jiny povéreny zaméstnanec odpovida za Ucastniky po
dobu konani ¢innosti, na kterou byli radné prihlaseni nebo pfijati, a to v rozsahu

odpovidajicim charakteru cinnosti, véku Ucastnikd a provoznim podminkam.

5. Nezletily Gcastnik mize po skonceni Cinnosti odejit samostatné pouze tehdy, pokud je
tato skutecnost uvedena v prihlasce nebo jinak prokazatelné sdélena zakonnym
zastupcem zpUsobem stanovenym DDM Stodulky. V ostatnich pripadech je nezletily

Ucastnik predan zakonnému zastupci nebo jiné osobé opravnéné k vyzvednuti.

6. Pokud ma nezletilého ucastnika vyzvednout jina osoba nez zakonny zastupce nebo
osoba uvedena v prihlasce ¢i ve zmocnéni, musi byt o této skute¢nosti DDM Stodulky
prokazatelné informovan predem. Bez takového oznameni nemusi byt nezletily

ucastnik této osobé predan..

7. Zakonny zastupce mulze k vyzvedavani nezletilého Gcastnika zmocnit jinou osobu

prostiednictvim formulare uréeného DDM Stodulky nebo jinym prokazatelnym
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10.

1.

12.

13.

zplUsobem stanovenym DDM Stodulky. Zmocnéni musi obsahovat identifikaci ditéte,
identifikaci zmocnéné osoby, dobu platnosti zmocnéni a podpis zakonného zastupce.

DDM Stodulky muze pri predani ditéte pozadovat ovéreni totoZznosti zmocnéné osoby.

DDM Stodulky muze neprijmout ucastnika k ¢innosti nebo muze vyzvat zakonného
zastupce k jeho vyzvednuti, pokud Ucastnik jevi znamky akutniho onemocnéni, zranéni,
vyrazné indispozice nebo jiného stavu, ktery by mohl ohrozit jeho bezpecnost, zdravi
nebo bezpecnost a zdravi ostatnich osob. Postup pfi vyskytu priznak( infek¢niho

onemocnéni se dale Fidi hygienickymi pravidly a sanitacnim radem DDM Stodulky.

V pripadé, Ze si zakonny zastupce nebo opravnéna osoba nevyzvedne nezletilého
ucastnika ve stanovenou dobu, kontaktuje pedagogicky pracovnik nebo jiny povéreny
zaméstnanec zakonného zastupce a domluvi dalsi postup. Do doby vyzvednuti zUistava
nezletily U¢astnik pod dohledem povéreného zaméstnance DDM Stodulky. Pokud se
zakonného zastupce nepodari kontaktovat nebo situace vyzaduije dalsi reseni,
postupuje DDM Stodllky podle zavaznosti situace ve spolupraci s prislusnymi organy,

zejména OSPOD, Méstskou policii nebo Policii CR.

Zaméstnanci DDM Stodulky a Gcastnici jsou povinni dodrZovat pravidla bezpecnosti a
ochrany zdravi, pozarni ochrany, provozni rady jednotlivych prostor a pokyny
zaméstnancti DDM Stod(ilky. Ucastnici jsou podle povahy &innosti pfimérené pouceni o
pravidlech bezpecénosti, vhodném odévu, obuvi, pouzivani pomucek a dalSich

podminkach bezpecné Ucasti.

Kazdy uraz, poranéni, nehodu, zavadu na vybaveni, pomtckach nebo jinou okolnost,
ktera by mohla ohrozit bezpecnost nebo zdravi osob, je Ucastnik povinen bezodkladné

oznamit pedagogickému pracovnikovi nebo jinému zaméstnanci DDM Stoduilky.

V pripadé zjisténi zavady na pomuckach, vybaveni, zafizeni nebo majetku DDM
Stodulky je zakazano takovy predmét dale pouzivat. Zameéstnanec, ktery zavadu zjisti
nebo je na ni ucastnikem upozornén, zajisti podle moznosti bezpecnost osob a oznami

zavadu odpovédnému pracovnikovi zplsobem stanovenym DDM Stod(lky.

U&astnici a navstévnici jsou povinni dodrzovat provozni fad zahrady, hfisté a dalsich

venkovnich prostor DDM Stodulky. Tyto prostory mohou byt z provoznich,
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bezpecnostnich nebo organizacnich divodl vyhrazeny prednostné pro ¢innost DDM

Stodulky nebo pro skupiny, které maji jejich uZivani predem dohodnuto.

14. Vstup se psy a jinymi zvifaty do budovy, zahrady a dalSich prostor DDM Stodulky je
zakazan, s vyjimkou asistencnich a vodicich pst nebo pripadt predem schvalenych
DDM Stoddlky.

15. Zvifata mohou byt soucasti ¢innosti DDM Stodulky pouze v ramci program( nebo
aktivit schvalenych DDM Stodllky a za podminek stanovenych s ohledem na

bezpecnost, hygienu, welfare zvirat a povahu cinnosti.

16. Nevhodné, nasilné, ohrozujici, ponizujici, nepratelské, diskriminujici nebo jinak rizikove
chovani, v¢etné sikany, kybersikany, vyhrozovani, obtézovani nebo umysiného
poskozovani majetku, je v DDM Stodulky a pfi akcich poradanych DDM Stodulky
zakazano. Kazdy, kdo je svédkem takového chovani, mize na tuto skutecnost upozornit
kteréhokoliv zaméstnance DDM StodUlky. DDM Stodulky situaci fesi primérené jeji
zavaznosti, pripadné ve spolupraci se zakonnymi zastupci, Skolou, OSPOD, méstskou

policii, Policii CR nebo dal$imi prislusnymi subjekty.

17. P¥i vyuzivani digitalnich zafizeni, online platforem, informacnich systému nebo
distancnich forem cinnosti jsou Ucastnici povinni chovat se bezpecné, respektovat
pokyny DDM Stodulky, chranit pfistupové udaje a nezneuzivat digitalni prostfedi k

poskozovani, obtézovani nebo neopravnénému sireni obsahu.

18. Ve vsech prostorach DDM Stodlilky, v jeho arealu a pfi ¢innostech poradanych DDM
StodUlky je zakazano koufit vCetné elektronickych cigaret a nikotinovych vyrobkd,
pozivat alkoholické napoje, uzivat navykové latky, vnaset je do prostor DDM Stodulky

nebo se Ucastnit Cinnosti pod jejich vlivem.

19. Umyslné zplsobené $kody na majetku DDM Stodtilky nebo $kody zpUsobené
porusenim pravidel ¢i nedbalym jednanim mohou byt reseny v souladu s platnymi
pravnimi predpisy. U nezletilych Ucastniku je situace projednana se zakonnym

zastupcem.
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20. Pri mimoradnych udalostech, evakuaci, havarii, Urazu, ohrozeni bezpecnosti nebo jiné
krizové situaci jsou ucastnici a navstévnici povinni fidit se pokyny zaméstnanc DDM

Stodulky a pokyny sloZek integrovaného zachranného systému.

Cl.10

Uplata za zajmové vzdélavani, snizeni nebo prominuti Gplaty

1. Zajmové vzdélavani a dalsi ¢innosti DDM Stodulky mohou byt poskytovany za uplatu. Vyse
uplaty je stanovena podle druhu, rozsahu, nakladd a organizacnich podminek konkrétni

¢innosti.

2. Vysi uplaty za jednotlivé Cinnosti stanovuije feditel/feditelka DDM Stodulky nebo jim/ji
povéreny zaméstnanec v souladu s pravnimi predpisy, zfizovaci listinou, pravidly zfizovatele
a vnitfnimi pravidly organizace. Vyse Uplaty je zvefejnéna v nabidce konkrétni ¢innosti nebo

sdélena ucastnikdm ci jejich zakonnym zastupctim pred zahajenim ¢innosti.

3. Uplata za pravidelné zajmové vzdélavani se zpravidla stanovuje za cely $kolni rok nebo za
pololeti, neni-li u konkrétni ¢innosti stanoveno jinak. U vybranych programd, tabord,
pobytovych akci, soustredéni, workshopl nebo prilezitostnych akci mohou byt stanovena

samostatna pravidla Uplaty, splatnosti, odhlaseni a vraceni Uplaty.

4. Splatnost Uplaty, zpUsob uhrady, adaptacni lekce, rezervace mista, neuhrazena Uplata,
pozdéjsi prihlaseni, drivéjsi ukonceni Ucasti, storno podminky, snizeni, prominuti a vraceni

uplaty se Fidi Prilohou €. 1 tohoto Vnitiniho fadu a podminkami konkrétni cinnosti.

5. Neni-li Uplata uhrazena ve stanoveném terminu, mize DDM Stodlky postupovat podle
pravidel uvedenych v Priloze ¢. 1, zejména vyzvat Ucastnika nebo jeho zakonného zastupce
k Uhradé, stanovit nahradni Ih{itu, zrusit rezervaci mista, pokud Ucastnik dosud do cinnosti

nenastoupil, pripadné prijmout dalSi primérena opatreni podle Vnitfniho radu a Prilohy ¢. 1.

6. Reditel/feditelka DDM StodUlky miize v souladu s pravnimi predpisy a Pfilohou ¢. 1tohoto

Vnitrniho radu Uplatu snizit, prominout nebo poskytnout jinou podporu pri Uhradé Uplaty.

7. Pokud DDM Stodllky nemUze poskytovat ¢innost z diivodud na své strané nebo z diivodu
mimoradnych okolnosti, postupuje pri pripadném vraceni, snizeni nebo prevodu uplaty
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podle platnych pravnich predpist, pokynu prislusnych organd, povahy dané c¢innosti,

podminek konkrétni ¢innosti a Prilohy €. 1tohoto Vnitrniho radu.

8. Aktualni znéni Prilohy €. 1a souvisejicich formulatl je zvefejnéno na webovych strankach

organizace.

Cl. 1
Zachazeni s majetkem DDM Stodulky

1. Ucastnikiim mohou byt pfi zajmovém vzdélavani a dalSich ¢innostech DDM Stodulky
poskytovany k uzivani pomucky, vybaveni, nastroje, technika, material, zafizeni, prostory a
dalsi majetek DDM Stoduilky.

2. Ucastnici jsou povinni zachazet s majetkem DDM Stodulky Setrné, hospodarné a v souladu
s pokyny pedagogickych pracovnikd, dalSich zaméstnanct DDM Stodulky a provoznimi

rady jednotlivych prostor.

3. Ucastnici jsou povinni pouzivat pomlicky, vybaveni, material a dalsi majetek pouze k
uréenému Ucelu a zpisobem odpovidajicim povaze c¢innosti, tak aby nedochazelo k jejich

poskozeni, zniceni, ztraté nebo zbyte¢nému znehodnoceni.

4. Ucastnik je povinen bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi nebo jinému
zaméstnanci DDM Stodllky poskozeni, zavadu, ztratu nebo jinou skutecnost, ktera by

mohla vést ke Skodé na majetku nebo ohrozeni bezpecnosti.

5. Skody zptisobené imysinym jednanim, hrubou nedbalosti nebo porugenim pravidel mohou
byt feSeny v souladu s platnymi pravnimi predpisy. U nezletilych Gcastnikd je vznikla situace

projednana se zakonnym zastupcem.”

Cl.12

Zavérecna ustanoveni

1. Tento Vnitini fad vydava feditel/feditelka DDM Stodulky a nabyva ucinnosti dne 1. 6. 2026.
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2. Dnem nabyti G¢innosti tohoto Vnitfniho Fadu se rusi Vnitini fad DDM Stodulky platny od 1.

6. 2025, vCetné jeho predchozich aktualizaci.

3. Vnitfni fad je zvefejnén na webovych strankach DDM Stodlilky a je k dispozici také v sidle

organizace.

4. Nedilnou soucasti tohoto Vnitfniho fadu jsou zejména:
Priloha ¢. 1- Pravidla pro snizovani a vraceni Uplaty,

Priloha ¢. 2 - Sanitac¢ni rad.

5. Na tento Vnitrni rad dale navazuiji provozni rady jednotlivych prostor, odbornych uceben,

zahrady, hristé a dalsi Vnitini predpisy nebo metodické dokumenty DDM Stoduilky.

6. Prilohy, provozni rady a navazujici dokumenty mohou byt aktualizovany samostatné, pokud
to vyzaduiji pravni predpisy, pravidla zfizovatele, provozni podminky, bezpecnostni,
hygienické nebo organizacni potfeby DDM Stodulky. Kazda priloha nebo navazujici
dokument obsahuje datum Ucinnosti, pripadné informaci o tom, kterou predchozi verzi

nahrazuje. Aktualni znéni je zvefejnéno zplisobem odpovidajicim povaze dokumentu.

V Praze dne 1. 6. 2026

. Podepsal Bc. Marie Haklova, DiS.
DN: cn=Bc. Marie Haklova, DiS.,
BC . M arl e ¢=CZ, o=Dim d”éu' a mlé‘:ﬂeiel
7 H Stodulky, ou=1198
H aklova, DlS . Datum: 2026.05.31 18:13:57
+02'00"

Bc. Marie Haklova, DiS.
reditelka DDM Stodulky
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