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Vnitni dokument organizace ¢.j. 140/2025

VNITRNI RAD

DOMU DETI A MLADEZE STODULKY

(Uplné znéni u&inné od 1. 6. 2025)

ClL1
Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Domu déti a mladeze Stodulky (dale jen DDM Stodulky) je vydavan podle § 30

W

zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani v platném znéni (dale jen $kolsky zékon), v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem DDM Stodulky 2023-2027 ,,Prol00r pro vas volny ¢as*“ a s dalS§imi pravnimi
ptredpisy v platném znéni, zejména:

1. Zakonem ¢. 563/2004 Sbh., 0 pedagogickych pracovnicich,
2. Vyhlaskou €. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani,

3. Natizenim vlady ¢. 75/2005 Sh., 0 stanoveni rozsahu pifimé vyucovaci, pfimé vychovné,

pfimé specidln¢ pedagogické a pifimé pedagogicko-psychologické cinnosti
pedagogickych pracovniki (dale jen pifimé pedagogické Cinnosti),

Zakonem ¢. 258/2000 Sh., 0 ochrané vetejného zdravi ve znéni pozdéjsich piedpist

a dalSimi.

Vnitini fad DDM Stodtlky mimo uvodni ustanoveni (C1.1) dale uvadi, stanovi a upravuje:

1.

© oo N o Ok~ wbd

10.

11.

12.

Identifika¢ni udaje, pravni a majetkové podminky DDM Stodiilky Cl.2
Poslani a predmét ¢innosti DDM Stodtlky, formy zajmového vzdélavani CL3
Prava a povinnosti ti€astnikil z4jmového vzdélavani ClL4
Ukonceni Gcasti V zajmovém vzdélavani CL5
Organizace skolniho roku Cl.6
Evidence ucastnikd zajmového vzdélavani CL7
Ochrana osobnich tidaji ticastnikti zajmového vzdélavanimi CL.8
Zajisténi bezpecnosti ucastnikli zdjmového vzdélavanimi CL.9
Ucastnici zajmového vzdélavani, podminky piijiméani

a uplata za Skolské sluzby DDM Stodilky CL10
Podminky pro snizeni nebo osvobozeni uplaty za Skolské sluzby

podle zvlastnich pravidel CL11
Zachazeni s majetkem DDM Stodilky ze strany ucastnikt

zajmového vzdélavani CL12

Zavérecna ustanoveni CL13
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CL2

Identifika¢ni udaje, pravni a majetkové podminky DDM Stodulky

Identifikaéni udaje

Nazev:
Pravni forma:

Sidlo:
IC:

DIC:
1Z0:

1Z.
Kontakt:

Dum déti a mladeze Stodulky

prispévkova organizace

zapsana Ve Skolském rejstiiku vedeném magistratem hl. m. Prahy
¢. j. SKU6668/2002

Chlupova 1800/ 6, Stodulky, 15500 Praha 5

00 638 811

CZ 00 638 811 (nejsme platci DPH)

161 000 126

661 000 117

telefon 251 620 266, 602 647 314

info@ddmstodulky.cz; www.ddmstodulky.cz

ID datové schranky: meéynrjp

Z¥izovatel:

Statutarni organ:

Meéstska ¢ast Praha 13 se sidlem Praha 5 — Nové Butovice,
Sluneéni namésti 2580/ 13, IC 00 241 687
Mgr. Jana Simankova, feditelka DDM Stodulky

Pravni postaveni organizace

1. DDM Stodulky je pravnickou osobou, vystupuje v pravnich vztazich svym jménem
a nese plnou odpovédnost z téchto vztahti vyplyvajici.

2. DDM Stodulky je ptfispévkovou organizaci zapsanou ve Skolském rejstiiku vedeném
Magistratem hl. mésta Prahy.

3. Statutarnim organem DDM Stodilky je feditelka, kterou v souladu s platnou
legislativou jmenuje a odvolava Rada MC Prahy 13.

Majetkové podminky pro ¢innost organizace

1. DDM Stodulky hospodafi s majetkem, v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zfizovaci
listiny vydané na zéklad€ Usneseni zastupitelstva MC Prahy 13, ¢ 411 ze dne
23.9. 2009, ktery mu byl svéfen do uzivani, a dale s majetkem, ktery nabyl v pribéhu

své ¢innosti.

2. DDM Stodtlky miize pro svou ¢innost piijimat ucelové uréené dary vécné ¢i finanéni.
Jejich pfijeti je vazédno uzavienim pfislusné darovaci smlouvy s dodrzenim
ptedepsanych ustanoveni definovanych zfizovatelem.
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CL 3
Poslani a piredmét ¢innosti, formy zajmového vzdélavani

DDM Stodiilky je stiediskem pro volny ¢as déti a mladeze. Ve smyslu ziizovaci listiny
zajistuje vychovné, vzdélavaci a rekreacni akce a osvétovou ¢innost pro zaky, studenty
a pedagogické pracovniky, popiipad¢ 1 dalsi osoby bez ohledu na misto jejich trvalého
pobytu nebo jiné podminky.

Piedmétem cinnosti DDM Stodulky je poskytovani zajmového vzdélavani podle zakona
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), podle vyhlasky 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
v jejich platném znéni a v souladu se Skolnim vzd&lavacim programem 2023-2027
,,Pro100r pro vas volny cas.*

DDM Stodulky uskuteciiuje vychovné vzdelavaci, pripadné rekreacni ¢innost pro déti,
zaky, studenty, ptipadné jejich rodiCe a dals$i dospé€lé zajemce (dale jen "Gcastnici")
v jejich volném case pravidelnou vychovnou, vzd€lavaci a zdjmovou cinnosti,
ptilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreani cinnosti
nespojenou s pobytem mimo Prahu, taborovou ¢innosti a dalsi ¢innosti spojenou
s pobytem mimo Prahu, osvétovou cinnosti véetné shromazd’ovani a poskytovani
informaci pro déti, zaky a studenty, individuélni praci, zejména vytvaifenim podminek
pro rozvoj nadani déti, zakt a studentli nebo vyuzitim oteviené nabidky spontannich
¢innosti.

Pravidelné zajmové vzdélavani se uskuteCnuje v zdjmovych utvarech, jimiz jsou
zejména krouzky, Kluby, soubory, kurzy. Tato ¢innost muze probihat prezenéni
1 distan¢ni formou.

Ptilezitostna zajmova Cinnost se uskutecnuje formou jednorazovych nebo cyklickych
akci.

Prazdninova ¢innost se uskute¢niuje formou vyjezdnich tabora a odbornych soustifedéni
jako vyvrcholeni €innosti zdjmovych utvari, dale formou taborti a kratkodobych akci
urcenych piedev§im pro déti, zaky, studenty (pfiméstské i vyjezdni tabory) s dosud
nevyhranénymi z4jmy, piipadné pro rodiny s détmi.

DDM Stodilky organizuje obvodni kola sportovnich soutézi a ptehlidky vyhlasované
nebo doporucované Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a té€lovychovy Ceské republiky,
vlastni soutéze a odborna soustiedéni rizného zaméteni pro jednotlivce a kolektivy.

Spontdnni ¢innost se uskutecnuje formou pribézné nabidky z4jmového nebo
rekreacniho charakteru pro ucastniky a dale nabidkou sluzeb napiiklad v otevienych
hernéch a klubech pro déti a mladez, poptipad¢ dalsi ucastniky.

DDM Stodulky mtze poskytovat podle podminek a potieb odbornou pomoc v oblasti
prace s détmi a mladezi v jejich volném ¢ase piedevsim piedSkolnim zatizenim, Skolam
a Skolskym zafizenim a organizacim pracujicimi s détmi a mladeZzi, poptipad¢ dalsi
vefejnosti, a to zejména organizovanim seminail, Skoleni, komunitnich setkavani,
odbornych instruktazi, konzultaci, ptipadné vydavanim metodickych materialii.
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Cl 4
Prava a povinnosti aéastnika zajmového vzdélavani

Ucastnici zajmového vzdélavani a jejich zakonni zastupci maji pravo:

1.

Na $kolské ptipadné dalsi sluzby poskytované DDM Stodulky v souladu se zfizovaci
listinou a aktualni nabidkou.

Na informace o poskytovanych sluzbach a moznostech jejich vyuziti.

Zakonni zéstupci ucastnikii zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti
a chovani svého ditéte, zdka u vedoucich zajmovych utvari, tdborti nebo vedoucich
oddéleni a pracovist.

Vyjadfovat se k prubéhu zajmového vzdélavani, které navstévuji, pficemz jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
Ptichazet za vedenim DDM Stodulky S ndpady na zmény a zlepSeni €innosti, pfi¢emz jejich
napadim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Povinnosti u¢astnik zajmového vzdélavani:

1.

7.

DodrZovat Vnitini fdd DDM Stodulky, ptedpisy a pokyny organizace k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Kazdy traz poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde v pritbéhu ¢innosti DDM, jsou ucastnici
povinni ihned ohlésit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.
PInit pokyny pedagogickych pracovnikii a dalSich zaméstnanci vydané v souladu
S Vnitinim fadem DDM Stodulky, provoznimi fady pro jednotlivé mistnosti, prostory
a dalSimi pravnimi predpisy.

V pfipad¢, ze se jednd o zajmové vzdélavani poskytované za uplatu, zaplatit poplatek
ve stanoveném terminu, ktery byl stanoven DDM Stodlky.

Vziajemné dodrZovat zdsady slusného chovani a jednani. UdrZovat Cistotu a pofadek
ve vSech navstévovanych prostorach, Setfit vybaveni a majetek organizace.

Dodrzovat zdkaz koufeni (vcetné elektronickych cigaret), uZivani a vnaSeni zdravi
Skodlivych latek.

Dodrzovat zakaz vstupu pst a jinych zvifat.

Zletili ucastnici zajmového vzdélavani jsou dale povinni:

1.

Informovat organizaci 0 zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmové ¢innosti.

Radné vyplnit prihlasku k zdjmovému vzdélavani ve vech jejich bodech, pripadné dalsi
udaje, které jsou podstatné pro priubéh zajmové Cinnosti nebo bezpecnost. Bezodkladné
oznamit zmény v té€chto udajich.

Zakonni zastupci nezletilych uc¢astnika zajmového vzdélavani jsou povinni:

1.

Zajistit, aby nezletily dochazel fadné na zajmové vzdelavani, jeho netcast pfedem pisemné
omluvit na e-mailové adrese: omluvenky@ddmstodulky.cz (divodem je piipadné
zpracovani vratek za neposkytnuté skolské sluzby)

Informovat organizaci 0 zméné zdravotni zpusobilosti nezletilého, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového
4
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vzdélavani.
3. Radné vyplnit piihlasku k zajmovému vzdélavani ve viech jejich bodech, piipadné dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmovych ¢innosti nebo bezpecnost. Bezodkladné

pisemné oznamit feditelce DDM Stodilky (j.simankova@ddmstodulky.cz),ptipadné
povéienému zaméstnanci DDM Stodalky (j.dlabola@ddmstodulky.cz) zmény osobnich udajut.

4. Na vyzvani feditelky DDM Stodiilky se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se nezletilého.

CL5
Ukonceni acasti v zaijmovém vzdélavani

wr r

V prubéhu $kolniho roku Ize ukondit dalsi ucast na zajmovém vzdélavani:

1. Na zaklad¢ zadosti Gcastnika zdjmového vzdélavani (u nezletilych na zdkladé zadosti
zékonného zastupce).

2. V ptipadé opakovaného hrubého poruseni povinnosti Gdastnika (Cl. 4, odstavec
Povinnosti ucastnikii zajmového vzdéldvani) na zakladé pravomocného rozhodnuti
feditelky DDM Stodulky (v souladu s § 31 skolského zakona a § 165 skolského zakona,
odstavec 2, pismeno 1).

3. Zjiného zédvazného ditvodu na strané ucastnika.

4. Zjiného zavazného diivodu na strané organizace.

CL6
Organizace $kolniho roku

Provoz DDM Stodiilky

1. Provoz budovy a venkovniho aredlu DDM Stodulky je zajiStovan prostiednictvim
recepcni sluzby.

2. Obvykle v dobé cca od 15. zati do cca 15. ¢ervna prislusného Skolniho roku s vyjimkou
Skolnich prazdnin a pferuseni ¢innosti S pfihlédnutim K feditelskému volnu vyhlageného
pro ZS Prahy 13 je hlavni provoz DDM Stodilky od 8:00 do 20:00 hodin, v patek
do 19:00 hodin. Aktualni informace 0 provozu jsou pribézné zvefejiiovany
na www.ddmstodulky.cz.

3. V dobé prazdnin a po dobu pteruseni ¢innosti vV obdobi 1. — 15. zafi a 15. — 30. ¢ervna
piislusného skolniho roku je budova DDM Stodulky pro vefejnost pfistupna obvykle
v ¢ase 0d 8:00 do 10:00 hodin a od 15:00 do 17:00 hodin. V ptipadné zmény je vefejnost
informovana na www.ddmstodulky.cz

4. Po dobu prazdnin a pferuSeni ¢innosti je z provoznich divodd, pro vefejnost obvykle
zaviena i zahrada a sportovni hfisté, Cinnost krouzk je realizovana v souladu
s organizaci pfislusného Skolniho roku.

5. Reditelka vydava k 1.9. p¥islusného $kolniho roku dokument Organizace $kolniho roku
DDM Stodiilky, ktery je zvefejnén na webovych strankach organizace.

Organizace a provozni naleZitosti pravidelného zajmového vzdélavani (krouzky)

1. Terminy uvedené v CL.6/2 jsou orienta¢ni. Konkrétni termin zahajovaciho tydne stanovi
feditelka organizace vzdy na kazdy Skolni rok zvlast. Obvykle prvni pololeti zac¢ina

po datu 20. zafi. Druhé pololeti za¢ina v pfimé navaznosti na pololeti prvni a konc¢i
5
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obvykle prvni ¢ervnovy tydnu ptislusného skolniho roku.

Utastnici zajmovych Gitvari DDM Stodiilky se na vybrany zdjmovy ttvar (krouzek) hlasi
na cely 8kolni rok. Uplata za zajmové vzdélavani je stanovena jako ro¢ni nebo pololetni.
DDM Stodutlky neposkytuje ndhrady hodin, kterych se ti¢astnik nezi€astnil.

DDM Stodulky dodrzuje prazdninové dny a feditelskd volna v souladu s terminy
zékladnich skol v Praze 13. V tomto obdobi je Cinnost krouzk pierusena.

Déti, zaci, mladez a ostatni ucastnici zajmovych Cinnosti i pedagogicti a ostatni
pracovnici vchazeji do budovy pouze hlavnim vchodem. Dle zavedenych zvyklosti
se V satné ¢i uCebné piezuji a svléknou svrchni odév a vSe si ulozi na misté k tomu
ur¢eném. Misto piezouvani, pievlékani a ukladani svrchniho odévu v jednotlivych
mistnostech je upfesnéno v fadu dané mistnosti.

Vstupni hala, chodby a dalsi spolecné prostory nejsou uréeny k odkladéani véci, za véci
odlozené na chodbach DDM Stodulky neruci.

Na zajmovou ¢innost doporu¢ujeme nepfinaset cenné véci, vétsi obnosy penéz, mobilni
telefony apod. Pokud neni vyhnuti, mtize si u€astnik zajmové ¢innosti ulozit cenné véci
u pedagogického pracovnika nebo v trezoru na recepci.

Pravidelné zajmové vzdélavani probiha v délce 60 min., 90 min. nebo 120 min. Na délku
jednotlivych lekci uréitych krouzkti je mozné informovat Se pii zéapisu, na www
strankach, na informacni nasténce ¢i ptimo Vv recepci DDM Stodulky. Rozvrhy jsou vzdy
vyvéseny na nasténce u uc¢ebny. Tato informace je obvykle i soucasti nabidky tykajici
se krouzkd.

CL7
Evidence u¢astnikt zajmového vzdélavani

Pravidelna vychovna vzdélavaci a zajmova Cinnost (krouzky) — elektronicka prihlaska
je podana vyhradné prostfednictvim klientského G¢tu zaloZzeného tcastniky nebo jejich
zakonnymi zastupci prostfednictvim webového portadlu organizace. Vice informaci
tykajicich se agendy piihlasek ucastnici nebo jejich zakonni zastupci e- mailem
pii potvrzeni a zapsani ucastnika do krouzku s pfidélenim variabilnim symbolem (dale
jen VS).

VS je organizacnim znakem, ktery slouzi pro komunikaci, parovani plateb a dalsi
administrativni zdznamy. VS je tfeba uvadét v kazdé komunikaci s DDM tykajiciho
se daného ucastnika.

Taborova c¢innost DDM Stodilky (vyjezdni a piiméstské tdbory) — elektronicka
prihlaska je podana vyhradné prostrednictvim klientského Gctu zalozeného ucastniky
nebo jejich zdkonnymi zéstupci prostfednictvim webového portdlu organizace. Vice
informaci tykajicich se agendy dostavaji ucastnici nebo jejich zakonni zastupci e- mailem
pii potvrzeni a zapsani G€astnika na tabor S pfidélenim VS.

Ptilezitostna ¢innost za Giplatu — evidence je moZna prostfednictvim informacnich systému
organizace a souvisejicich agend (a¢etnich, programoveé-organizacnich apod.).

Prilezitostna Cinnost, osvétova s volnym vstupem — evidence je mozna prostrednictvim
informacnich systému organizace a souvisejicich agend (programové-organizacnich
apod.). Navstévnost pro potieby vykaznictvi a evidence je obvykle stanovovana
kvalifikovanym odhadem.

Spontanni ¢innosti — seznam ucastniki, pfi vétSich akcich (nad 20 osob) kvalifikovany
odhad poctu ucastnikii.
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7. Evidence tcastniki U aktivit realizovanych v ramci projektu tzv. Sablony je realizovana
v souladu s pravidly ptislusného projektu vydavanymi MSMT (tfidni knihy, prezen¢ni
listiny apod.).
CL8

Ochrana osobnich dat ucastnikii zajmového vzdélavani

DDM Stodulky, jako spravce osobnich tudaji pfi vykonu svych cCinnosti postupuje
pii zpracovani osobnich udaji fyzickych osob v souladu s Obecnym nafizenim na ochranu
osobnich udaji (GDPR); s osobnimi udaji nakladd uvézlivé, ke stanovenému ucelu
a ve stanoveném rozsahu a chrani je pted zneuzitim. DDM Stodulky jako spravce zpracovava
osobni udaje ucastnikii zdjmového vzdelavani v nize uvedenych ptipadech:

1. Vedeni evidence tcéastnikti zajmového vzdélavani (Skolni matrika nebo tdaje potiebné
pro Cinnost napt. Cestné prohlaseni o osobnich handicapech vcetné zdravotnich
anomalii apod.).

Zpracovani vyro¢nich zprav DDM Stodulky.
Ochrana prav v ptipadé zaloby ze strany zakonného zastupce ditéte.
Evidence urazu, hlaseni urazu, posudky, protokoly, nahrady pojistnych udalosti.

AN R S A

Organizovani akci pro déti-vylety, exkurze, navstévy divadel, vystav, filmovych
predstaveni, sportovnich a ostatnich soutézi, tabory v ptirodé, plavani, lyzaiské zajezdy,
z4jezdy do zahranici.

6. Korespondence s rodici (stiznosti, upozornéni na chovani ditéte, prestupky v chovani,
zanedbavani dochazky, vysledkové listiny soutézi, fotografie).

Evidence ucastnikti krouzki v prostiedi Informacniho systému Domecek.
Evidence tcastnikt krouzkt v deniku krouzku.
Evidence, seznamy déti na akce, soustfedéni a soutéze (jde o ucastniky z krouzk).
10. Ptipadné zpracovavani listinné podoby pfihlasek (skan, email).
11. Evidence ti¢astnikll vyjezdnich a ptiméstskych tabort.
12. Seznamy ucastniki tabora pro rizné ucely.
13. Ur¢ity typ akcei a soutéze pro sirokou vefejnost v propojeni S platbou; kapacitou apod.

14. Evidence a taborova dokumentace — piihlasky, bezinfekénost, potvrzeni od I¢kare, nazev
zdravotni pojistovny, Cestné prohlaseni.

Pro uplatnéni prav v oblasti osobnich udaju je moZné se obracet prostfednictvim:

1. datové schranky ménrjp
2. emailem naadrese  poverenec@pl3.mepnet.cz
3. postou na adrese DDM Stodulky, Chlupova 1800/6, Stodilky, 15500 Praha 5.

Vyse uvedenymi zptsoby je mozné se V relevantnich piipadech na organizaci obracet za uc¢elem
uplatnéni prava na ptistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, vznést namitku proti zpracovani, jakoz i pfi uplatnéni prava na pienositelnost udaju
a dal$ich prav podle obecného natizeni o ochrané osobnich tidajt.
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Vyse uvedenymi zplisoby se mohou subjekty udajii na organizaci obracet v ptipadé udaji
zpracovavanych na zéklad¢ souhlasu rovnéz za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim
osobnich udajt.

Povéfenec pro ochranu osobnich Gdaji, Mgr. Tomas Tesaréik je k dispozici na adrese Utad
mestské ¢asti Praha 13 Slune¢ni ndmésti €. p. 2580/13, 158 00 Praha 5 — Stodtlky, kontaktni
telefon 235 011 514.

Informace o rozsahu zpracovani osobnich tidaji v agendach DDM Stodulky

Pro zajisténi vedeni dokumentace DDM Stodilky, v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zédkladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozd¢jSich ptedpisli, zpracovava organizace o ucastnicich zajmového vzdélavani
nasledujici typy udaji:

jméno a piijmeni; rodné ¢islo (popiipadé datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ditéti piidéleno);
statni ob&anstvi; misto narozeni; misto trvalého pobytu, popiipadé misto pobytu na izemi Ceské
republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li G¢astnik
na tizemi Ceské republiky; datum zahajeni zajmového vzdélavani; idaje o priibéhu a vysledcich
vzdélavani; vyucovaci jazyk; udaje o znevyhodnéni Gcastnika; udaje

0 zdravotni zpasobilosti a 0 zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
v DDM Stodilky; datum ukonceni zajmového vzdélavani.

Vyse vymezené Udaje se dale v souladu se skolskym zédkonem a ostatnimi pravnimi predpisy
predavaji ziizovateli, Ministerstvu skolstvi, mladeZe a télovychovy CR a Ceské skolni inspekci.
Uvedené informace jsou zpracovavané po dobu navstévovani Gicastnika zajmového vzdelavani
v DDM Stodilky, véetné nezbytné doby stanovené vnitinim ptedpisem pro archivaci a skartaci.

CL9
Zajisténi bezpecnosti ucastnikii zaijmového vzdélavani

1. Ugastnici zajmovych ¢innosti se smi v budové DDM Stodiilky zdrZovat pouze v ramci
své zajmové ¢innosti. Prichazeji nejdiive 5 minut pied jejim zahajenim a odchazeji ihned
po jejim skonceni. V ptipadé€, Ze ptijdou diive, mohou na zajmovou ¢innost pockat
ve vstupni hale.

2. Détido 7 let se mohou v budové i na zahradé DDM Stodilky pohybovat pouze
v doprovodu dospélé osoby.

3. Pedagogicky pracovnik zodpovida za déti zapsané v krouzku po celou dobu jeho konani,
doml mohou déti odchazet jen na zakladé pisemného souhlasu rodi¢i uvedeného
v ptihlaSce. V ptipadé, Ze dité odchazi v doprovodu rodice — pieda lektor dité osobné.
V ptipadé, Ze si dité vyzvedava nékdo jiny nez zdkonny zastupce ditéte, musi byt o této
skutecnosti lektor informovan doptedu, jinak nesmi lektor dité cizi osobé vydat.

4. Pedagogicky pracovnik neni povinen pfijmout na krouzek ucastnika, ktery jevi znamky
akutniho onemocnéni. Pokud jde o zaka do 15 let, ktery chodi na krouzek bez doprovodu
rodici, pfeda pedagog Zzédka do recepce a pracovnice recepce kontaktuje neprodlené
rodice, aby si uCastnika vyzvedli.

5. V pftipadé, Ze ve stanovenou dobu dité nikdo nevyzvedne, kontaktuje pedagogicky
pracovnik zdkonného zastupce a domluvi s nim dal$i postup. V ptipadé, Ze si rodi¢ dité
nevyzvedne do 15 minut od ukoncéeni zajmového utvaru, pieda dit€ na recepci, jejiz
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zamestnanci fesi problém individualné, v pripad¢é vaznéjSiho problému v souéinnosti
se socialnim odborem UMC Praha 13, p¥ipadné Méstskou policii pro Prahu 13.

6. VSichni pracovnici i Gcastnici zajmovych cinnosti dbaji o bezpefnost prace, pozarni
prevenci a dodrzuji v tomto ohledu vSechna nafizeni feditelky. Pedagogicky pracovnik je
povinen prokazatelné poucit déti o bezpecnosti prace, doporucit vhodny odév, informovat
0 zpusobu pfezouvani a nutnosti noSeni pomticek na jednotlivé lekce dle ¢innosti apod.
v piipadé¢ trazu poskytnout PP, dodrzovat ptedepsany postup. Hlavni Iékarnicka
se nachazi v Recepci, dalsi 1ékarni¢ky jsou umistény ve Skoli¢ce, v Minigkoli¢ce
av Technické diln€. Dale je povinen ohlasovat a zaznamenédvat na mistech k tomu
uréenych trazy a jiné zavazné udalosti. P¥i mimofadnych situacich se podle jejich
charakteru nebo rozsahu tidit pozarnimi smérnicemi a evakua¢nim planem.

7. V pripad¢ zjisténi jakékoliv zavady na pomuckach k praci, vybaveni ¢i majetku DDM
Stodulky je s okamzitou platnosti zak4dzano tento pfedmét pouzivat a je povinnosti
zameéstnance nahlasit tuto zavadu recepcni sluzbé, ktery zjedna okamzitou napravu (napf.
uloZi poskozené véci na bezpeéné misto). UmysIné zptisobené materialni $kody a $kody
na majetku organizace zpisobené nedbalym jednanim hradi ten, kdo skodu zptsobil nebo
byl pfistizen pii niceni, v ptipad€ nezletilych Gc€astnikli Skodu hradi jeho zdkonny zastupce.

8. Zahrada je po dobu provozu DDM Stodtlky voln¢ piistupna vefejnosti. Vstup je zde na
vlastni nebezpeci, déti do 7 let jen v doprovodu dospélé osoby. Vstup se psy a jinymi
zvitaty je zakazan. HfiSt¢ vyuzivaji prednostné déti v rdmci zajmové Cinnosti DDM
Stodiilky a skupiny, které si hii§té fadné pronajaly. Umyslné zptisobené materialni $kody
hradi ten, kdo byl pfistizen pfi nic¢eni, poptipad¢ jeho zdkonny zastupce.

9. Na nevhodné, nasilné, nepratelské ¢i diskriminujici chovani upozorni ten, kdo je jeho
svédkem, kteréhokoliv zaméstnance DDM Stodulky, ktery bude zalezitost neodkladné
fesit sim nebo v soucinnosti s vedenim DDM Stodulky ¢i Méstskou policii Praha.

10. Ve vsech prostorach budovy i ptilehl¢é zahrady je zakazano koufit, pit alkoholické napoje,
uzivat a vnasSet zdravi Skodlivé latky.

C1. 10
Utastnici zajmového vzdélavani, podminky p¥ijimani
a uplata za Skolské sluzby DDM Stodulky

1. Utastnici zajmového vzdélavani DDM Stodtlky jsou podle § 1 vyhlasky &. 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdelavani, déti, Zaci a studenti; ucastniky mohou byt také pedagogicti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych tGcastnikt, popiipadé dalsi fyzické osoby vcetné
ucastnikll se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Podminky pro pfijeti ucastnikd jsou
uvedené rovnéz ve Ziizovaci listiné vydané na zakladé usneseni Zastupitelstva MC Praha
13 ¢.411 ze dne 23.9.2009 s ucinnosti od 1.10.2009.

2. Vsouladu se Zftizovaci listinou jsou piednostné piijimani K zajmovému vzd¢lavani
ucastnici s trvalym bydli§tém na tizemi spravované MC Praha 13.

V piipadé volné Kkapacity je mozné piijmout i ucastniky s bydlistém mimo Uzemi
spravované MC Praha 13.

3. Kudasti v pravidelnych zajmovych &innostech véetné Skoli¢ky a Miniskoli¢ky, tiborovych
a jinych prazdninovych  c¢innostech ~mlZze byt zajemce piijat  pouze
na zéklad¢ prihlaSky podané prostfednictvim klientského uU¢tu. Udaje vyzadované
v piihlasce jsou evidovany ve Skolni matrice, jejiz vedeni je upraveno § 28 odst. 3 zakona
¢.561/2004 Sb. (skolsky zakon).

4. Pocet pfijimanych ucastnikii je limitovan hygienickymi piedpisy, déale ptedpisy
9
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pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikli a podminkami pro kvalitni zajiSténi
obsahové néaplné.

Pro n¢které formy zajmovych ¢innosti jsou stanoveny vstupni podminky. Napf.: vékova
hranice pro Gcastniky soutézi, tabord, zdravotni zptisobilost pro Gcast na taborovych cinnostech,
soubor  kritérii  pro  pravidelné  krouzky  (v€k,  zralost,  znalosti  zoboru
na pozadované urovni apod.). Pfipadné miize byt z kapacitnich divodi piihlizeno k po¢tu vybranych
krouzkt, taborti apod. s diirazem na umoznéni aktivit co nejveétsimu poctu unikatnich ucastnikil
a s ohledem na zapogitatelné vykony stanoveném MSMT prostiednictvim vykazu Z-15-01.

Uplata za zajmové vzdélavani je stanovena na zakladé kalkulaci nebo rozpoétu dané
¢innosti. Pfipadné se mlze dale fidit stanovenymi obchodnimi podminkami pro danou
formu ¢innosti (napft. taborova ¢innost).

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou piijati na zékladé rozhodnuti pedagoga volného ¢asu
povéien¢ho vedenim piislusného oddéleni nebo odborného tuseku, ktery sva rozhodnuti
ptipadné konzultuje s lektorem ptislusného krouzku. V ptipadé nesouhlasu ucastnika (nebo
zdkonného zastupce ucCastnika) rozhoduje o pfijeti zdjemce do zdjmového vzdélavani
feditelka DDM Stodulky.

Podminkou pro pfijeti k zdjmovému vzdélavani je vCasnd thrada uplaty za zdjmové
vzdélavani. Vyjimky Ize uplatnit vyhradné dle ustanoveni § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
0 z4jmovém vzdélavani.

Vysi Uplaty za jednotlivé zajmové Cinnosti stanovuje feditelka organizace na zakladé
skute¢né vynaloZzenych nakladd na kazdy $kolni rok zv1ast’. Uplata v programech Skolitka
a MiniSkolicka je stanovena jako jednorazovy poplatek, s moznosti splatek. VySe tplaty
ucastnikll je dana pevné stanovenou sazbou.

Utastnici pravidelného zajmového vzdélavani (krouzky) poskytovaného DDM Stodtilky
se na vybrany krouzek hlasi na cely skolni rok.

Uplatu za poskytované sluzby v ramci pravidelného zajmového vzdélavani je mozné
realizovat jako uplatu za cely Skolni rok, nebo ve dvou splatkach-za kazdé pololeti
piislusného skolniho roku zv1ast’.

Splatnost tplaty za pravidelnou z4jmovou ¢innost za Skolni rok nebo pololeti je nejpozdéji
po 1. zkusebni hodin¢. Nema-li ucastnik v souladu s pokyny DDM Stodiilky uhrazenou
platbu, neni mu ¢innost v zajmovém vzdélavani umoznéna. Pokud ucastnik nastoupi
Vv pritbéhu pololeti, je nutné piislusnou ¢astku uhradit do sedmi dnt od nastupu. Neuhrazené
platby fesi recepéni sluzba ve spolupraci s ekonomickym oddélenim DDM Stodulky.

13. Splatnost tplaty za ostatni sluzby je nutna vzdy do zahajeni zajmové ¢innosti.

14.

15.

16.

17.

Maji-li Gcastnici (jejich zadkonni zastupci) moZnost ziskat pfispévek (od zaméstnavatele),
vystavi DDM Stodilky na zdkladé Zadosti ucastnika fakturu za pravidelnou nebo
prézdninovou zajmovou c¢innost. V takovém piipadé DDM Stodiilky zasadné fakturuje
celou ¢astku zaméstnavateli ucastnika (zdkonného zastupce). Piipadna vratka se vraci vzdy
zamé&stnavateli.

Uplata za zajmové &innosti DDM Stoduilky se nevraci s vyjimkou skute¢nosti uvedenych
v piiloze €. 1, které jsou nedilnou soucasti Vnitiniho fadu DDM Stodtlky. Zadost se podava
pouze prostiednictvim formulait zvefejnénych na www.ddmstodulky.cz

Ptfi neposkytovani Skolskych sluzeb, realizovanych v zdjmovém vzdélavani DDM
Stodtlky, z divodt vysS$i moci, miZe zaniknout nirok na vraceni Uplat za zajmové
vzdélavani, pokud statutarni nebo nadtizeny organ nerozhodne jinym zptisobem. V piipadé
zasahu vys$si moci mize statutarni organ rozhodnout o jiném postupu tykajicim se vraceni
uplat napt. na zdklad¢ sdileného omluvného listu namisto zadosti.

Odhléseni ze zajmového vzdelavani je mozné na zakladé pravidel zvetejnénych v ptiloze ¢.1,
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tohoto dokumentu, které jsou jeho nedilnou soucasti.

18. Ptilohy vnitiniho fadu, které stanovuji pravidla uplaty a odhlaseni ze zajmového vzdelavani
muzou byt s ohledem na zmény legislativnich norem, nafizeni feditelky, zfizovatele apod.
novelizované vzdy k zahdjeni skolniho roku, obvykle k 1. zafi ptislusného $kolniho roku.

Cl 11
Podminky pro sniZeni nebo osvobozeni aplaty za §kolské sluzby
podle zvlastnich pravidel

V souladu s vyhlaskou €. 74/2005 o zajmovém vzd¢lavani, v platném znéni vysi Gplaty miize
feditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
1. Ucastnik nebo jeho zikonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi.
2. Utastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na pééi podle
zakona o socialnich sluzbach.
3. Nebo je ucastnik svéieny do péstounské péce a ma narok na ptispévek na tthradu potieb
dité¢te podle zdkona o statni socialni podpoie a tuto skutecnost prokaze teditelce
organizace.

O snizeni nebo prominuti Uplaty podle tohoto ¢lanku rozhoduje tfeditelka DDM Stodulky
ve spravnim fizeni.

Cl 12
Zachazeni s majetkem DDM Stodilky ze strany u¢astnika zajmovych ¢innosti

1. Ucastniklim z4jmové &innosti jsou dle potieby a typu ¢innosti zaptijéovany pomiicky
k praci, vybaveni a ostatni majetek DDM Stodulky.

2. Se vSemi zapUj¢enymi vécmi jsou Uc€astnici zadjmovych ¢innosti povinni zachazet dle
pokynt pedagogického pracovnika, Setrné a hospodarné — pocinat si tak, aby nedoslo
k jejich poskozeni, ¢i zniceni.

3. Utastnikiim zdjmovych &innosti je poskytovan material pro innost, se kterym jsou
povinni Setfit a poc¢inat si tak, aby nedoslo k jeho zbyte¢nému znehodnoceni.

4. Umyslné zpiisobené materialni $kody a $kody na majetku organizace zplisobené
nedbalym jednanim hradi ten, kdo Skodu zptsobil nebo byl pfistizen pii niceni,
popiipad¢ jeho zdkonny zastupce.

(1. 13
Zavérecna ustanoveni

Tento ,,Vnitini fad* nabyva t¢innosti 1.6.2025

Timto dnem Se rusi ,, Vnitini fad* platny od 12.6.2023 vcetné jeho aktualizaci.
Na tento Vnitini fad DDM Stodulky navazuji:

Provozni fad htisté a zahrady DDM Stodulky

Provozni fady jednotlivych mistnosti a prostor haly DDM Stodulky.

N

Mgr. Jana Siméankova
feditelka DDM Stodtlky

1 Mgr Jana Digitalné podepsal

Mgr. Jana Siméankova
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